® METHODOLOGIE D'EXAMEN Guide Professionnel

La Methode C.A.P.S.

Reussirles questions d'analyse globale : Constat, Analyse, Preconisations et
Structuration.

|~ Analysed'annexes @ Recommandationsstratégiques /& Rédaction structurée



VUED'ENSEMBLE

Les 4 Piliers de la Methode CAPS

C Al P S
CONSTAT ANALYSE PRECONISATIONS STRUCTURATION
Croisement d'indicateurs dentification Forces, Solutions concretes, Mise enpage aéree type
et calculs prealables —aiblesses, Causes et modeles precis et plan article web et zéro faute.

d'evolution. Conséqguences. d'action.



ETAPE1SUR 4

C - Le Constat Approfondi

1 Croisementd'Informations
Relier plusieurs annexes et indicateurs clés.

>  CalculsPrioritaires
Calculer systématiquement les taux d'évolution (%).

3  Veéritable Déduction
Révéler une contradiction cachée entre deux chiffres.

42 Analyse du Détail
Détaillerle ton, lafrequence et le comportement web.




ETAPE 2 SUR 4

A - L'Analyse Structuréee (+/- et CC)

© Forces (Positif) A Faiblesses (Négatif)
Atouts concurrentiels et leviers performants. Dysfonctionnements et vulnérabilités identifiees.
Q. Causes (Pourquoi) ¥ Conséquences (Impacts)

=xplications profondes basées surle cours. Dangers stratégiques et risques a terme.



ETAPE 3 SUR 4

P - Préeconisations Operationnelles
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_ / | Conselillerle gerant avec expertise.
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Posture de Consultant

$

Bannir les Reponses Vagues
Remplacerles généralités pardes actions.

Strategic Planning
Consulting Exemples et Modéles Précis

Powerpoint Template Proposerdes concepts de concours deétailles.




ETAPE 4 SUR 4

S - Structuration et Forme Attendue
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Style Article Web 1ldee / Paragraphe Tableaux & Colonnes Relecture Rigooureuse
Présentation claire avec Paragraphes courts Mise enpage comparative “limination totale des
titres et sous-titres visuels. sépares pardes espaces. en deux colonnes.

fautes de francais.



EVALUATION

Difference entre Copie Basique et Copie CAPS

Axe de Correction Copie Sanctionnee (-50% des points) Copie Excellente (Methode CAPS)
Traitementdes chiffres Simplerecopie d'annexe Calculs de variations et déductions
Analyse globale Observations superficielles isolees ldentification Forces/Faiblesses & Causes
Preconisations Consells flous (« |l faut retravailler ») Solutions concretes avec exemples

Forme et Lisibilite Blocs compacts envrac Mise en page aérée et structurée



CHECKLIST D'EXAMEN

Pensez Toujours CAPS

« Un bon professionnel ne se contente pas d'observer . il
calcule, explique, propose et structure. »

v Taux de variation (%) v Matrice Forces / Faiblesses v Solutions detaillees v Mise enpage Web
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